Kaufmann/-fra U

flr Buromanagem:

(m/w/d) in Teil- oder Vollzeit |

Frisches Denken voran!

Wir sind ein junges, wachsendes Unternehmen mit einer
familiaren Unternehmenskultur. Unser Schwerpunkt sind
Losungen fur die Unternehmensnachfolge von Versiche-
rungsmaklern. Zur Verstarkung suchen wir eine/n Kauf-
mann/-frau flr Biromanagement (m/w/d) zum nachst-
moglichen Zeitpunkt.

Deine Starken
- eine kaufmannische oder eine vergleichbare
Ausbildung ist von Vorteil
sicherer Umgang mit Excel und Word ist uns wichtig
dir gefallt es, deine taglichen Aufgaben selbst-
standig zu organisieren und du arbeitest zuverlassig
der Kontakt zu Kollegen und Geschaftspartnern
fallt dir leicht
- ein Team, das dich mit offenen Armen empfangt,
freut dich
« du verfligst Uber sehr gute Deutschkenntnisse
in Wort und Schrift
« falls du schon Erfahrungen im Versicherungs-
bereich hast, erwahne dies gerne

.

Trifft das auf dich zu, dann zogere nicht, dich zu bewerben!

Wie sieht der Alltag aus?

Du untersttitzt die Geschaftsfiihrung in allen administra-
tiven Aufgaben. Dazu gehort der Austausch mit unseren
Geschaftspartnern, die Strukturierung und Prifung ein-
gehender Informationen und das Erinnern bei fehlenden
Dokumenten oder Daten. Bei Riickfragen gibst du Aus-
kunft zum aktuellen Stand. Gemeinsam mit der Geschafts-
flhrung begleitest du Verhandlungsgesprache und berei-
test hierfur notwendige Informationen vor. Nicht zuletzt
bist du involviert in die Organisation des halbjahrlichen
Meetings unseres deutschlandweit tatigen Teams, bei dem
wir fur zwei oder drei Tage zu gemeinsamem Austausch,
gutem Essen und Freizeitaktivitaten zusammenkommen.

Darauf kannst du dich freuen

Vor allem: Kurze Entscheidungswege — deine Meinung
zahlt! Dich erwartet ein moderner Arbeitsplatz mit aktuel-
ler Hard- und Software. Du kannst aber auch im Homeof-
fice arbeiten und bist in der Stundengestaltung flexibel.
Wir bieten dir ein festes Gehalt, 30 Urlaubstage und schie-
Ben gern etwas zu deiner betrieblichen Altersvorsorge zu.

Wir freuen uns sehr auf dich als motivierte Verstarkung!
Sende deine Bewerbung an philip.geusen@myvers24.de
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